
Berufsbildende der 
kaufmännischen 
Grundbildung
 Weiterbildungskurse 2021

bwd | Papiermühlestrasse 65 | 3014 Bern | Tel. 031 330 19 90 | info@bwdbern.ch | www.bwdbern.ch



ALS UND PE FÜR KAUFMÄNNISCHE BERUFS- 
UND PRAXISBILDENDE 

Ein professioneller Umgang mit den Arbeits- und Lernsituationen (ALS) sowie Pro-
zesseinheiten (PE) ist Voraussetzung für eine erfolgreiche Ausbildung zur Kauffrau/
zum Kaufmann.  
In diesem praxisorientierten Seminar lernen Sie die Grundlagen und Rahmenbe-
dingungen für die ALS und PE nach Vorgaben der Bildungsverordnung und Ausbil-
dungsbranche kennen und anwenden und gewinnen Sicherheit in der Bewertung 
und Begründung von Arbeits- und Verhaltensleistungen. 

Ziele  und Inhalte
Sie erstellen mit Hilfe des betrieblichen Ausbildungsprogrammes eine ALS, bereiten die Durch-
führung sowie die Bewertung von Leistung und Verhalten Ihrer Lernenden mit Hilfe von 
Übungsgesprächen vor.
Sie erkennen Einsatzmöglichkeiten und initiieren eine Prozesseinheit in Ihrem Arbeitsbereich 
unter Berücksichtigung der Rahmenbedingungen und Vorgaben der Ausbildungsbranche, bereiten 
die Begleitung der Lernenden während der Erarbeitung sowie die Bewertung der PE als 
Fachperson vor.

ALS: Vorgaben und Rahmenbedingungen für die Durchführung von ALS kennen und umsetzen 
– ALS anhand des betrieblichen Ausbildungsprogrammes zusammenstellen – ALS bewerten und 
Bewertung begründen – Start- und Bewertungsgespräche üben – Ideen und Erfahrungen 
austauschen
PE: Vorgaben und Rahmenbedingungen für die Durchführung von PE kennen und umsetzen – 
Aufträge für PE formulieren – Flussdiagramme zeichnen und Dokumentationen erstellen gemäss 
den Vorgaben der Ausbildungsbranche – PE bewerten und Bewertung begründen – Start- und 
Bewertungsgespräche üben – Ideen und Erfahrungen austauschen
 
Zielgruppe
Berufs- und Praxisbildende, welche ihre Aufgabe bereits ausüben oder neu übernehmen werden. 

Dozentin
Monika Bärtschi (Erwachsenen- und Berufsbildnerin, üK-Leiterin, Prüfungsexpertin)

Kurs-Nr. 	 APB 150621
Datum	 Dienstag, 15. Juni 2021		
Zeit	 08.30 – 17.00 Uhr
Ort 	 bwd Bern, Papiermühlestrasse 65, 3014 Bern
Kosten 	 CHF 350.– (inkl. Unterlagen, Kaffeepausen und Mittagessen)
Anmeldung	 www.weiterbildung-berufsbildende.ch
Anmeldeschluss	 23. Mai 2021

BEURTEILUNG LERNENDE INKL. BEURTEILUNG 
ALS (ARBEITS- UND LERNSITUATION)
 
Sie möchten wissen, wie eine ALS bewertet wird. Die Bewertung der ALS nach 
vorgegebenen Kritierien erfolgt einmal pro Semester. Diese Noten sind Teil der 
betrieblichen Erfahrungsnote des QV (Qualifikationsverfahren). Eine gute Vorberei-
tung, eine objektive Beobachtung und eine faire Beurteilung sind unerlässlich. 
 
 

 
 
Ziele  und Inhalte
Die Teilnehmenden kennen den Ablauf einer ALS und erhalten Informationen zu der Beurteilung 
einer ALS. 
 
Zielgruppe
Berufsbildner/innen und Praxisbildner/innen, die kaufmännische Lernende in ihrem Arbeitsalltag 
begleiten und bewerten. 
 
Dozentin
Cornelia Ackermann, Bildung, Beratung, Coaching 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kurs-Nr.	 EL 011221		
Datum	 Mittwoch, 1. Dezember 2021
Zeit	 08.30 – 17.00 Uhr
Ort 	 bwd Bern, Papiermühlestrasse 65, 3014 Bern
Kosten 	 CHF 350.– (inkl. Unterlagen, Kaffeepausen und Mittagessen)
Anmeldung 	 www.weiterbildung-berufsbildende.ch
Anmeldeschluss	 31. Oktober 2021	


