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Fachausweislehrgang fur Notariats-
angestellte 2022

Sie wollen Ihre Fachkenntnisse und lhre Fachkompetenz als Notariatsan-
gestellte/r erweitern? Unser berufsbegleitender Lehrgang ermaglicht |h-
nen, Notarinnen und Notare effektiver zu unterstiitzen. Die bwd Weiter-
bildung bietet den Lehrgang in Kooperation mit dem Verband bernischer
Notare (VbN) an. Der Unterrichtsstoff basiert auf dem im Kanton Bern
geltenden Recht.

Ziele

Die Teilnehmenden:

- konnen selbststandig anspruchsvolle Urkunden und Vertrage vorbereiten,

- fiihren eigenverantwortlich Vorbereitungs- und Vollzugsarbeiten aus und nehmen insbesondere
bei Klienten, Behdérden, Amtern und Banken selbststandige Abklarungen vor,

- konnen die gesetzlichen Vorgaben in der Notariatsbuchhaltung anwenden,

- kennen die Grundziige der Lernendenausbildung.

Zielgruppe
Notariatsangestellte

Zulassungsbedingungen

Fiir den Lehrgang zugelassen wird, wer eine kaufmannische Lehre in einem Notariatsbiiro oder

eine gleichwertige Ausbildung erfolgreich abgeschlossen hat bzw. liber eine Anstellung in einem

Notariatsbiiro verfligt und zudem die erforderlichen Praxisjahre vorweisen kann:

- zwei Jahre bei Abschluss in einem Notariat

- drei Jahre bei branchenfremdem Abschluss jedoch mit absolviertem Einfiihrungslehrgang in die
Notariatsbranche

- drei Jahre bei Abschluss in einem Grundbuch- oder Handelsregisteramt

- vier Jahre bei Abschluss in einer Bank, Gemeindeverwaltung oder Advokatur

- finf Jahre bei Abschluss in allen anderen Branchen

Die Weiterbildungskommission entscheidet abschliessend lber die Zulassung.

Priifung / Fachausweis

Die Prifung ist im Ausbildungs- und Priifungsreglement zum Erwerb des Fachausweises fiir
Notariatsangestellte geregelt. Das Reglement kann auf der Webseite www.bwdbern.ch herunter-
geladen werden.

Inhalte
Buchhaltung

Einfiihrung in die Lernendenausbildung und Aktualitaten

8 Lektionen
4 Lektionen

(neues Fach ab 2022)

Erbrecht
Gesellschaftsrecht
Grundbuchrecht
Giliterrecht

Handelsregisterrecht

Mietrecht
Notariatsrecht
Sachenrecht

Schuldbetreibungs- und Konkursrecht (SchKG)

Steuerrecht
Repetitorium

16 Lektionen
20 Lektionen
12 Lektionen
12 Lektionen
12 Lektionen
8 Lektionen
10 Lektionen
26 Lektionen
6 Lektionen
18 Lektionen

8 Lektionen

Datum
Zeiten

Priifungen
Diplomfeier
Ort

Lehrgangskosten

Prifungsgebuhr
Anmeldung

Anmeldeschluss

Kontaktperson

Freitag, 14. Januar bis Freitag, 23. September 2022
(in Anlehnung an die Ferienordnung der Stadt Bern)

Freitag: 08.30 — 16.30 Uhr
Samstag: 08.30 — 12.00 Uhr

Dienstag, 25. Oktober 2022: schriftliche Priifungen
Donnerstag, 27. Oktober 2022: miindliche Priifungen

Dienstag, 13. Dezember 2022
bwd Bern, Papiermiihlestrasse 65, 3014 Bern

* CHF 4500 fiir Teilnehmende aus Notariatsbiiros, die dem VbN
angeschlossen sind
* CHF 5100 fiir die iibrigen Teilnehmenden

CHF 1°000
www.bwdbern.ch
Montag, 1. November 2021

Nicole Spychiger, Kursmanagerin bwd Weiterbildung
031 330 19 93 I nicole.spychiger@bwdbern.ch




